
补办学生证的程序

为使学生证补办工作更加科学规范，现将学生证补办工作做如下调整，具体事宜如下：

一、补办程序

1、下载打印《唐山师范学院学生证补办申请表》，填写完毕，主楼十二层物理系办公室加盖物理系公章。

2、学生持加盖物理系公章的证明信到报社挂失，保存好学生证挂失票据。

（路径：乘26路公交，市政府站下车，向东去往凤凰山公园的路南，唐山劳动日报社挂失。其它报社手续费太高！！）

    3、学生本人持学生证挂失票据和《唐山师范学院学生证补办申请表》（贴照片，辅导员意见一栏班主任签字），务必每周周三前到学生处管理科（主楼三层东阳面）办理补办手续（带与申请表同底版的照片）。如需办理火车票优惠卡(7元每个)，可同时申请。

4、学生本人将补办证件填写完毕后，交学生处老师等待院办盖章。

5、学生本人到学生处领取学生证。

二、补办注意事项

1、因学生证损坏而须补办的学生，须将原学生证交还学生处后方可补办。

2、因乘车区间变更而须补办的学生，必须提供家庭住址变更后当地派出所开具的的有效证明，并将原学生证交还学生工作处后方可补办。

3、因学生证丢失补办的学生，补办后又找回原学生证的，须立即将原证交还学生处注销，学生不得同时持有一个以上学生证。

4、在补办过程中有弄虚作假行为的学生，一经发现，将给予纪律处分。

5、学生证及时注册。

唐山师范学院学生证补办申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	贴照

片处

	出生日期
	
	入学时间
	
	

	专业班级
	
	学  号
	
	

	家庭详

细地址
	

	乘车区间
	
	补办日期
	

	补办原因：

	辅导员意见：（审核学生身份及乘车区间是否属实）                                       

       签字：               年   月   日

	备注：
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